Instrukcja Uzytkownika SID Dziekanat:
Wybor sktadu Komisji Egzaminacyjnej

Jak juz wspomniano we wczesniejszych rozdziatach wszystkie podstawowe dane zwigzane z dyplomem
zapisywane sg w oknie [Dane osobowe studenta] w zaktadce [Dyplom]. W szczegdlnosci w zaktadce tej
trzymane sg informacje o:

pracy zaliczeniowej: rodzaj i temat pracy, planowany termin ukoriczenia, data ztozenia pracy,
obronie pracy zaliczeniowej: data egzaminu dyplomowego, lista cztonkéw komisji,
protokot wynikéw egzaminu,

3. typ (indywidualna / grupowa) i rodzaj (zwykta / przemystowa) pracy zaliczeniowej,

4. jawnosc pracy zaliczeniowej (normalna / poufna / tajna)

5. ocenach do dyplomu: oceny sktadowe (w tym ocena z egzaminu dyplomowego), ich wagi
oraz wyliczona na ich podstawie ocena koricowa na ktdrej bazuje automatyczna generacja oceny
do dyplomu (liczbowa i stowna),

6. pozostatych danych: numer dyplomu, data wydruku oraz regulamin studiéw na podstawie ktérego
jest wybierany aktualny szablon suplementu do dyplomu.

W lipcu 2015 zmienifa sie koncepcja przechowywania danych o cztonkach komisji odpowiedzialnej

za obrone pracy zaliczeniowej (na komisje taka sktadajg sie Przewodniczacy komisji, Promotorzy,
Recenzenci oraz dodatkowo zwykli cztonkowie komisji). W starym uktadzie Dziekanaty wypetniaty recznie
informacje o poszczegdlnych cztonkach komisji, wpisujgc w pola opisowe petny zestaw danych czyli tytut
zawodowy, imie, nazwisko oraz ewentualnie stanowisko Pt. Dane te w tej postaci nie pozostajg w zadnej
zaleznosci od bazy wyktadowcow P.t.

W nowym podejsciu dane o cztonkach komisji s3 wskazywane na podstawie bazy pracowniczej

w dodatkowym oknie [Komisja ds obrony pracy zaliczeniowej], pozostawiajgc jednak mozliwos¢ wpisania
recznie danych dla tych cztonkéw komisji, ktérzy w bazie pracowniczej nie figurujg (np. Promotorzy

z innych uczelni).

Nadmienic¢ jeszcze nalezy, ze zmiana powyzsza wptyneta miedzy innymi na wyglad okna — danych do

pokazania jest wiecej, dane zaktadki [dyplom] zostaty pogrupowane i rozmieszczone w sposdb nieco
czytelniejszy niz w starej wersji okna.
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l. Okno ,,Dane osobowe studenta”, zaktadka ,,Dyplom”.

Dane w tej zaktadce zostaty pogrupowane zgodnie z podziatem opisanym we wstepie do tej instrukcji.
Na obrazku ponizej wida¢ wyraznie sekcje ocen, sekcje danych do dyplomu i suplementu oraz sekcje danych
zwigzanych z pracg zaliczeniowg z podsekcjg zwigzang z egzaminem dyplomowym.
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Widac tu pewng niespdjnos¢ danych — Przewodniczgcych i Promotoréw wpisywato sie w jedno pole rozdzielane
przecinkiem podczas gdy dla Recenzentdéw juz byty przewidziane dwa odrebne pola. Stary ukfad na razie jeszcze jest
dostepny do edycji, jednak dane nowego uktadu s3 wymagane. Dane w nowym uktadzie wygladajg nastepujaco:
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Wszyscy cztonkowie komisji wyszczegdlnieni sg w postaci tabelki - listy z narzucong nastepujaca kolejnoscia:
Przewodniczgcy, Promotorzy, Recenzenci i na koricu zwykli cztonkowie komisji.

Dane komisji nie s bezposrednio edytowalne z poziomu zaktadki [Dyplom].

Po wejsciu przyciskiem [Popraw] (nr 1 na zdjeciu) w tryb edycji danych dyplomu nalezy kolejnym przyciskiem
[Zmiana sktadu komisji] (nr 2 na zdjeciu) wywotac kolejne okno, ktére jest odpowiedzialne za petng konfiguracje
sktadu komisji.
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Il. Okno ,,Komisja ds. obrony pracy zaliczeniowej”.

Jak juz wczesdniej wspomniano okno wywotuje sie nastepujgco
SID -> modut Dziekanat -> menu Studenci -> podmenu Dane osobowe -> zaktadka Dyplom ->

tryb edycji i przycisk Zmiana skfadu komisji.

Samo okno wyglada nastepujaco:
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Sekcja 1 — lewa gorna czes¢ okna, ktdra stuzy wprowadzaniu danych cztonkéw komisji. Dostepne sg dwa tryby

wprowadzania:

e wstepny wybdr z listy wyktadowcéw P.t,
e wprowadzenie danych z reki.

Sekcja 2 — prawa gorna czesé okna, tutaj widoczni sg wszyscy wyktadowcy dopisani do komisji w uktadzie zgodnym z
tym, ktdry jest uzywany w zaktadce ,,Dyplom” okna Danych osobowych.

Sekcja 3 — dolna czes$¢ okna zawierajgca akcje mozliwe do wywotania w tym oknie.:

e Dodanie osoby do komisji poprzez wyboér z listy prowadzacych,

e Dodanie osoby do komisji poprzez wpisanie danych z reki,

e Usuniecie osoby z komisji
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Dodanie osoby do komisji poprzez wybor z listy prowadzgcych.
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Opcje aktywujemy przyciskiem [Wybierz z listy prowadzacych]. Jak wida¢ na obrazku aktywuje sie mozliwosé

wyboru wyktadowcy z listy oraz dostep do filtrowania danych: po nazwisku i po wydziale lub jednostce

organizacyjnej wyktadowcy.

Filtr po wydziale jest w tym momencie automatycznie uaktywniony i ustawiony domyslnie na wydziat wtasciwy dla

danego Dziekanatu. W tym momencie mozemy:

e 7 poziomu listy zmieni¢ wydziat na inny,

e aktywowac filtr po jednostce (klikajgc na checkbox przy frazie ,Filtr po jednostce”) i wskaza¢ konkretng

jednostke organizacyijng,

e dezaktywowac filtr (klikajgc na checkbox przy frazie ,Filtr po wydziale”).

Zmiany powyzsze bezposrednio wptywajg na liste widocznych prowadzacych.

Filtr po nazwisku domyslnie pozostaje nieaktywny. Jest on niezalezny od filtréw opisanych powyze;.

Po aktywacji w pole ponizej frazy ,Filtr po nazwisku” wpisujemy szukang poczatkowg czesé nazwiska wyktadowcy i

zatwierdzamy przyciskiem [>>].
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Kolejny krok to wskazanie na liscie interesujgcego nas wyktadowcy. Jego doktadne dane zobaczymy w sekcji ponizej
listy. Dane te mozemy tu dowolnie zmienié. Mozliwos¢ taka wynika z faktu, ze nie da sie jednoznacznie zapewnic
petnej poprawnosci danych w bazie pracowniczej na moment edycji danych przez Dziekanat. Mozliwe sg przeciez
sytuacje zmiany nazwiska, tytutu zawodowego lub stanowiska na wyzszy.

Po wspomnianej korekcie danych finalnie zapisujemy nowego cztonka komisji przyciskiem [Dodaj do komisji].
Prowadzgcy dodany tym sposobem daje sie tatwo weryfikowac w bazie pracowniczej.

Dodanie osoby do komisji poprzez wpisanie danych z reki.
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Opcje aktywujemy przyciskiem [Wpisz dane z reki]. System automatycznie przechodzi do sekcji wpisywania danych
wyktadowcy. Wszystkie pola w tej sekcji s wymagane, z tym, ze system dopuszcza mozliwos¢ niewypetnionego
pola [Stanowisko]. O braku pozostatych danych poinformuje nas odpowiednim komunikatem. Nalezy zwtaszcza
pamietac o podaniu roli jakg petni osoba w komisji.

Dane cztonka komisji zapisujemy w bazie podobnie jak w opcji wczesdniejszej przyciskiem [Dodaj do komisji].

Nalezy zdawac sobie jednak sprawe, ze ten tryb dodawania oséb do komisji zarezerwowany jest przede wszystkim
dla oséb spoza Politechniki tédzkiej, gdyz o nich nie posiadamy informacji w bazie pracowniczej.

Natomiast brak na liscie wyktadowcy zatrudnionego w P.t. moze swiadczy¢ o niezaktualizowanych danych np. o
zatrudnieniu i nalezy ten fakt zgtosi¢ Kadr do sprawdzenia i ewentualnej korekty.
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